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Pokyny ke zpracovani a odevzdani bakalarskych praci

ORGANIZACNI POKYNY

Bakalarskou praci odevzdava student na prislusné katedre (dle vedouciho bakalarské prace) spolu
s prihlaskou k bakalafské zkousce a s pfedbéznym seznamem prostudované odborné literatury,
a to v terminech urcenych harmonogramem pfislusného skolniho roku.

Bakalarska prace, kterd mdzZe byt prijata k obhajob&, se odevzdava ve dvou tisténych

a svazanych exemplarich a v elektronické verzi na CD/DVD nosici (ve formatu doc a PDF).

Za predani prace oponentovi odpovida vedouci pfislusné katedry; ten v pfislusSném terminu
(nejméné 5 pracovnich dnl pted stanovenym terminem obhajoby) zajisti i zpFistupnéni posudkdl
(vedouciho a oponenta) autorovi prace.

Po obhajobé bude 1 vytisk bakalarské prace uloZzen na pfislusné katedre, 1 vytisk v knihovné
AKCENT College; CD/DVD nosic¢e budou evidovany na studijnim oddéleni a ukladany do databaze
bakalafskych praci AKCENT College.

PODOBA BAKALARSKE PRACE

V souladu s akreditaci oborG AKCENT College (Angli¢tina jako cizi jazyk a Cestina jako cizi jazyk)
se zavérecCné prace pisi cesky. Pokud chce student oboru Anglictina jako cizi jazyk psat praci
anglicky, musi o to (na pfislusném formulari) pozadat.

Rozsah bakalaFské préace je stanoven na minimalné 35 stran (1strana = 1 800 znak{) vlastniho
textu (bez titulniho listu, pfip. podékovani vedoucimu prace, prohladeni o plvodnosti prace,
anotaci a klicovych slov, obsahu, pfiloh, atd.).

Viditelné Cislovani stranek zacina na prvni strance vlastniho textu prace, v Cisle prvni stranky
textu se zohlednuji necislované stranky (titulni list, pfip. podékovani vedoucimu prace, prohlaseni
o plvodnosti prace, anotace a kli¢ova slova, obsah) (tj. na prvni strdnce vlastniho textu je
uvedeno napf. Cislo 6).

Titulni vazebny list (desky bakalafské prace) musi obsahovat: nazev vysoké skoly, oznaceni
druhu zavérecné prace (tj. Bakalarska prace), rok podani, jméno autora (vzor vazebného listu je
k dispozici v IS).

Titulni list bakalarské prace musi obsahovat: nazev vysoké skoly a katedry, na niz je prace
podavana, nazev studijniho programu a studijniho oboru, oznaceni druhu zavérecné prace,
jméno autora prace, nazev prace v ¢estiné a v anglictingé, jméno vedouciho prace, rok podani
prace (vzor titulniho listu je k dispozici v IS).

Na samostatném listu za titulnim listem musi byt uvedeno prohlaseni autora o plivodnosti
prace opatfené podpisem (doporucena formulace: Prohlasuji, Ze jsem bakalarskou praci
zpracoval/a samostatné a pouze s vyuZitim uvedené odborné literatury a dalSich zdrojd).

Mezi titulni list a prohlaSeni autora o plvodnosti miZe byt vloZen samostatny list
s podékovanim vedoucimu prace (prip. dalsim osobam).

Za prohlasenim nasleduje samostatna stranka obsahujici abstrakt a kliCova slova (oboji
v Ceském a anglickém jazyce).

Po strance s abstrakty a klicovymi slovy nasleduje obsah bakalarské prace; za obsahem pak
seznam zkratek (pokud se v praci pouzivaji).

Vlastni text prace je ¢lenén podle pokyn{ vedouciho prace (obvyklé &lenéni zahrnuje tvod,
vlastni text dale obvykle déleny do kapitol, zavér, seznam pouzité odborné literatury a seznam
prament). ZvIast za seznamem literatury je vyclenén seznam priloh (pokud je prace obsahuje).
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Vlastni pFiloha, resp. olislované prilohy je zafazena/jsou zarazeny za seznam literatury.

Poznamky je vhodné psat pfimo na stranku, k niz se vztahuji (tzv. pozndmky patové s vyuzitim
prislusné funkce Wordu).

Na odbornou literaturu je v celém textu treba odkazovat jednotné, a to nejlépe prostfednictvim
prijmeni autora /autor{, rokem vydani dila (napf. Soukalovda, 2003 nebo Garrow; Pink, 2010),
popF. jestd strankovym Udajem; strankovy Udaj je v pFipadé citatl cizi prace zavazny (napt.:
Ellis, 1966, s. 34).

Seznam odborné literatury obsahuje pouze polozky, které jsou v textu prace citovany, popfr.
na které se odkazuje. Musi byt zpracovan podle jedné normy (napf. ISO 690, minimalné

s povinnymi polozkami). Tituly v seznamu literatury nejsou Cislovany a fazeny jsou abecedné dle
jmen autorl. Pokud se uvadi vice tituld jednoho autora, fadi se chronologicky, pokud se uvadi
vice praci jednoho autora publikovanych v jednom roce, jsou prace odliSeny pismeny a, b atd.
pripojenymi k roku vydani (napf. Prochazka, 1969b).

Pfiklady mozného zpracovani bibliografickych polozek
Clanek v Casopise 5
NOVAK, J. (2003a): Funk¢ni vyuka gramatiky. Ceska rec, roc. 6, €. 2, s. 67-88.

(V:Ia'ne,k ve sborniku / v monografické publikaci ) )
NOVAK, J. (2004): Problémy s vyukou gramatiky. In SEMRAD, P.; ZELENA, E. (eds.) Aktualni
otdzky vyuky cizich jazyk(d. Praha: Portal, s. 47-56.

Monograficka publikace
NOVAK, J. (1966): Didaktika. Praha: SPN.

K citacim elektronickych textl je vhodné vyuzit Generator citaci (viz
http://www.citace.com/generator.php)

DOPORUCENI KE GRAFICKE UPRAVE PRACE

Prace se tiskne (¢erné€) na papir formatu A4 vzdy po jedné strané papiru, nejlépe patkovym
typem pisma (napf. Times New Roman). Doporucena velikost pisma je 12 pt pro zakladni text,
10 pt pro poznamkovy aparat, doporucené radkovani je 1,5. Se zifetelem k pozdé&jsi vazbé se
doporuduje tato Uprava okraji stranek: horni okraj stranky 25 mm, dolni okraj stranky 20 mm,
levy okraj 35 mm, pravy okraj 15 mm. Text se doporucuje zarovnat do bloku (na oba okraje).
Stranky bakalarské prace se Cisluji (titulni list bakalarské prace, podékovani, prohlaseni

o plvodnosti, anotace, obsah a seznam zkratek se neéisluji, ale do pofadi stranek se zapo¢itavaji
- viz vyse). Kapitoly se zacinaji tisknout na novém listu papiru, Cisla a nazvy kapitol se uvadéji
na samostatnych fadcich.

OBHAJOBA BAKALARSKE PRACE

Bakalarska prace se obhajuje pred zkusebni komisi (obhajoba zpravidla trva 30-40 minut).
Pribé&h obhajoby: 1. Pfedstaveni bakalaiské prace, 2. Posudek vedouciho prace, 3. Posudek
oponenta prace, 4. Vyjadreni k posudktim, 5. Volna diskuse nad tématem bakaléiské prace.

Prof. PhDr. Alena Macurova, CSc.
rektorka

V Praze dne 11 ledna 2011
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	Na odbornou literaturu je v celém textu třeba odkazovat jednotně, a to nejlépe prostřednictvím příjmení autora /autorů, rokem vydání díla (např. Soukalová, 2003 nebo Garrow; Pink, 2010), popř. ještě stránkovým údajem; stránkový údaj je v případě citátů cizí práce závazný (např.: Ellis, 1966, s. 34). 
	Seznam odborné literatury obsahuje pouze položky, které jsou v textu práce citovány, popř. na které se odkazuje. Musí být zpracován podle jedné normy (např. ISO 690, minimálně s povinnými položkami). Tituly v seznamu literatury nejsou číslovány a řazeny jsou abecedně dle jmen autorů. Pokud se uvádí více titulů jednoho autora, řadí se chronologicky, pokud se uvádí více prací jednoho autora publikovaných v jednom roce, jsou práce odlišeny písmeny a, b atd. připojenými k roku vydání (např. Procházka, 1969b).
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